PODER
JUDICIARIO

DO ESTADO DO ACRE

TERMO DE REFERENCIA N2 54/2025

Processo n? 2025-327

1. CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA VIABILIZAR A

PARTICIPACAO DE 2 (DOIS) SERVIDORES DO TJAC, NO 322 CURSO SOBRE
CONTRATACOES DE BENS E SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E
COMUNICACAO DE ACORDO COM A NOVA IN SGD/ME N¢ 94/2022 E A NOVA
RESOLUCAO N°468/2022 DO CNJ E OS DITAMES NA NOVA LEI DE LICITACOES E
CONTRATOS N2 14.133/2021, NA MODALIDADE PRESENCIAL.

Toda a acdo da Administracdo Publica € manejada com fundamento nos principios da supremacia do
interesse publico e indisponibilidade do interesse publico, os quais formam o regime juridico
administrativo constante no ordenamento juridico nacional. Além disso, de forma expressa, 0
constituinte elencou no art. 37 da Constituicao Federal da Republica Federativa do Brasil, os principios
da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, de sorte que os agentes publicos
possuem o dever de observar em todas as suas agdes tais principios como direcional necessario tanto
palra_a organizacdo de acbes administrativa, quanto para os possiveis impactos que essas acdes
culminarao.

A Constituicdo Federal trouxe como regra o dever de licitar para as contratagcbes de empresas
especializadas em obras, servicos, compras e alienagdes, contudo foi excepcionalmente admitida pelo
constituinte a possibilidade de a licitagdo ser afastada por meio das possibilidades legais de dispensa
(Art. 75 da Lei 14.133/2021), ou inexigibilidade (Art. 74 da Lei 14.133/2021) de licitagao.

Embora o procedimento legal de contratacao direta seja mais simplificado, ainda consta a
necessidade de atender ao regramento legal inerente as contratagbes publicas. Nesse sentido o
presente instrumento € o documento necessario para a contratagéo de bens e servigos, e contempla:

. a) definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o
caso, a possibilidade de sua prorrogacéo;

. b) fundamentagéo da contratacéo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares

correspondentes ou, quando nao for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que
néo contiverem informagdes sigilosas;

« C) descricéo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;
. d) requisitos da contratacéo;
. €) modelo de execucao do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera produzir

os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

. f) modelo de gestédo do contrato, que descreve como a execuc¢ao do objeto sera acompanhada e
fiscalizada pelo érgao ou entidade;
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« ) critérios de medicao e de pagamento;
. h) forma e critérios de selecao do fornecedor;

. i) estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos precos unitarios referenciais, das
memorias de célculo e dos documentos que Ihe dao suporte, com os parametros utilizados para

a obtencdo dos precos e para os respectivos calculos, que devem constar de documento
separado e classificado.

2 OBJETO

O presente instrumento tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para viabilizar a
participacdo de 2 (dois) servidores do TJAC, no 32° curso sobre contratagcdes de bens e
servicos de tecnologia da informagdo e comunicagdo de acordo com a nova IN SGD/ME n®
94/2022 e a nova Resolugdo n°468/2022 do CNJ e os ditames na nova Lei de Licitacoes e
Contratos n® 14.133/2021, na modalidade presencial.
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3. FINALIDADE/JUSTIFICATIVA

E notéria a necessidade de capacitacdo continua dos servidores deste Tribunal e, nesta logica,
entende-se como capacitagédo o processo permanente e deliberado de aprendizagem, que utiliza
acbes de aperfeicoamento e qualificagcdo, com a finalidade de contribuir para o desenvolvimento de
competéncias institucionais, decorrentes do desenvolvimento de competéncias individuais.

A Administragado Publica tem enfrentado desafios cada vez maiores no processo de planejamento,
contratacdo e gestdo de solugbes de TIC, em razdo da alta complexidade técnica dos objetos, da
rapida evolugdo tecnoldgica e da necessidade de estrita observancia as normativas vigentes;

No ambito da IN SGD/ME n® 94/2022, que estabelece as diretrizes atualizadas para o planejamento e
a execucgao das contratacoes de TIC, substituindo e consolidando regras anteriores, com destaque
para:

« Maior rigor na elaboragéo dos Estudos Técnicos Preliminares (ETP) e do Termo de Referéncia;
. Fortalecimento da governanca, gestao de riscos e sustentabilidade das contratacoes;

. Exigéncias detalhadas sobre fiscalizagdo e acompanhamento contratual.

Ja no &mbito do Poder Judiciario, a Resolugdo CNJ n® 468/2022 instituiu normas especificas para a
governanca e gestdo das contratagcbes de TIC nos tribunais, reforcando o compromisso com
planejamento robusto, alinhamento estratégico, padronizacdo de processos e controles internos, além
de diretrizes claras de accountability (responsabilizacéo e prestacao de contas);

Em consonancia com esse cenario, o Poder Judiciario do Estado do Acre (PJAC) - por meio das
unidades SUCTI (Subsecretaria de Contratacbes de TIC), DICTI (Divisdo de Planejamento de
Contratacdes de TIC) e DIMOF (Divisdo de Monitoramento e Apoio a Gestdo e Fiscalizacdo dos
Contratos de TIC) - reconhece a necessidade urgente de capacitar seus servidores, de forma a:

« Assegurar o pleno dominio das normas recentemente publicadas (IN SGD/ME n® 94/2022 e
Resolucdo CNJ n® 468/2022);

« Aprimorar o planejamento das contratagdes de TIC, com maior qualidade técnica dos ETPs,
Termos de Referéncia e matrizes de riscos;

. Ampliar a efetividade e a seguranca juridica nas licitacoes e contratacdes diretas;

. Elevar o nivel de maturidade institucional em governanca de TIC, atendendo as exigéncias de
6rgaos de controle externo (TCU e CNJ).

4. Da Natureza Singular

A contratada € uma empresa com experiéncia em ministrar cursos e treinamentos acerca do tema,
além de uma metodologia pratica e abrangente, a empresa detém um padrdo de qualidade na
execucao de suas acoes.

5. Da Notéria Especializacao

Denota-se da programagao apresentada (id D18708), que a contratada A ABOP - Associacao
Brasileira de Orgamento Publico € uma entidade privada sem fins lucrativos voltada fundamentalmente
para o ensino, pesquisa e divulgacao das técnicas orcamentarias e de gestao publica, com dezenas
de anos de experiéncia no desenvolvimento institucional de 6rgaos e entidades publicos. Além disso,
possui uma metodologia pratica e abrangente, a empresa detém um padréo de qualidade na execugéao
de suas agdes.

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO ACRE
Rua Tribunal de Justica, s/n. Via Verde.
69.915-631 - Rio Branco-AC - (68) 3212-8277



Conforme expressamente previsto no art. 62, inc. XVIII, "f", da Lei n.? 14.133/21, o treinamento e o
aperfeicoamento de pessoal sdo definidos como técnicos profissionais especializados. Além disso,
segundo Renato Geraldo Mendes (/n: O processo de contratacdo publica, 2012), o servigo técnico-
profissional especializado se caracteriza por determinados tragos e peculiaridades que o distinguem
de outras atividades humanas. Algumas caracteristicas sao:

. conhecimento tedrico e pratico;

. experiéncia com situagdes de idéntico grau de complexidade;

. capacidade de compreender e dimensionar o0 problema a ser resolvido para idealizar e
construir sua solugéo;

. capacidade didatica para comunicar a solucdo idealizada; e

. capacidade de produzir convencimento, etc.

Todas as caracteristicas citadas, além de outras, estdo presentes conjuntamente na proposta
comercial apresentada, o que demonstra que o servico oferecido é técnico-profissional especializado e
singular.

Com efeito, a notéria especializacdo é evidenciada no seu histérico em relagdo a atuagéo, conforme
documentos apresentados, o que permite inferir que alguns dos requisitos insculpidos nos art. 62, inc.
XIX e § 3% do art. 74 da Lei n.® 14.133/21, estdo relacionados com a atividade profissional da
contratada, quais sejam: desempenho anterior, experiéncias e publicacdo.

Por fim, ao elencar a notéria especializacdo, para configurar a inexigibilidade, denota-se,
mais uma vez, a impossibilidade de comparagao objetiva de propostas por depender de critérios de

ordem valorativa de cunho pessoal do agente competente, pelo que, por analogia, entende-
se como aplicavel o inciso Il do Art. 74, da Lei de Licitagées e Contratos Administrativos.

6. Do alinhamento estratégico

. O objeto desta demanda encontra-se contemplado no Plano de Contratagbes da area de

Tecnoid Iog\ia da_Informacao e ?omuni,ca%éo (PAC SETIC/2025) do Poder Judiciario do
Estado do, Acre [D1 2%9], 0 qLé%I (i)l anall?a 0, priorizado e aprovado, com a participagao, da
Presidéncia, da SEGER ¢ d TIC, conforme msﬁrugao do processo 2025-274, na planilha
nLa[r)é a6%8eot]egﬁrorl1029?é observando as disponibilidades financeiras e as prioridades definidas pela

7. ESPECIFICACAO DO OBJETO

O servico deverd ser executado em conformidade com as especificagbes constantes neste
instrumento, mediante execucéao indireta, sob o regime de empreitada por preco global.

O objeto do presente instrumento consiste na contratacdo de empresa especializada para
viabilizar a participagéo de 2 (dois) servidores do TJAC, no 32° curso sobre contratacdes de
bens e servicos de tecnologia da informagdo e comunicagcdo de acordo com a nova IN
SGD/ME n? 94/2022 e a nova Resolucédo n°468/2022 do CNJ e os ditames na nova Lei de
Licitagcdes e Contratos n® 14.133/2021, na modalidade presencial.

s. PRAZOS

A Nota de Empenho sera retirada no prazo de 02 (dois) dias uteis, nos termos do art. 90 da Lei n.?
14.133/2021.

O prazo de vigéncia contratual sera de 04 (quatro) meses, contados do recebimento da Nota de
Empenho.
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9. ORCAMENTO ESTIMADO

Com base na instrugcao do Procedimento Administrativo, pode-se inferir que o valor estimado da
contratagdo é de R$ 5.000,00 (cinco mil reais, conforme detalhado a seguir:

Item

Especificacao

Und.

Qtd.

Valor Unitario

(R$)

Valor Total
(R$)

CONTRATACAO DA EMPRESA : ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE ORCAMENTO PUBLICO - ABOP,
PARA VIABILIZAR A PARTICIPACAO (INSCRICAO) DE
2 (DOIS) SERVIDORES DO TJAC, NO 32°¢ CURSO
SOBRE CONTRATACOES DE_ BENS E SERVICOS DE
TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNICACAO DE
ACORDO COM A NOVA IN SGD/ME N¢ 94/2022 E A
NOVA RESOLUGCAO N°468/2022 DO CNJ_E OS
DITAMES NA 'NOVA LEI DE LICITACOES E
CONTRATOS N2 14.133/2021, NA MODALIDADE
PRESENCIAL, PREVISTO PARA O PERIODO DE 21 A
25/07/2025, NO HORARIO DAS 13H AS 18H,
TOTALIZANDO 24 (VINTE E QUATRO) HORAS/AULA.

Und

2.500,00

5.000,00

O prego devera abranger todos os impostos, taxas, fretes e demais encargos, assim como quaisquer
atividades ou insumos necessarios a execugao do objeto, mesmo quando nao expressamente
indicados, ndo cabendo, posteriormente, quaisquer acréscimos previsiveis.

10. OBRIGACOES

Sao obrigacbes da CONTRATADA:
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. manter preposto aceito pela Administracdo para representa-lo na execugao do contrato;

« executar fielmente as obrigacdes contratuais, munindo-se de todos os insumos necessarios para
execucédo do objeto;

. manter-se, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, e cumprindo todas as condi¢ées exigidas para habilitac&o;

. tomar todas as providéncias necessarias para a execucado do objeto desta contratacdo, dentro
dos parametros estabelecidos neste instrumento e na proposta apresentada pela instituicao
prestadora do servico, em observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis;

. executar os servigos contratados tempestivamente, dentro do prazo negociado, atendendo aos
requisitos de qualidade exigidos;

. manter, durante o periodo de prestacdo dos servicos, todas as condicdes de habilitacdo e
qualificacao exigidas;

. prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela CONTRATANTE, atendendo
prontamente a quaisquer reclamacoes;

. assumir a responsabilidade por todos 0s encargos previdenciarios e obrigacdes sociais previstos
na legislagao social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria, uma vez
que seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a CONTRATANTE;

« gerenciar 0s recursos humanos necessarios para o desenvolvimento do curso;
. arcar com as despesas relacionadas com os palestrantes e equipe de apoio;
. realizar os servigos em rigida observancia ao Termo de referéncia;

« conhecer minuciosamente o Termo de Referéncia em todas as suas partes.
Sao expressamente vedadas a CONTRATADA:

. a veiculacdo de publicidade acerca da contratacdo, salvo se houver prévia autorizagdo do
CONTRATANTE;

« subcontratagéo do objeto; e

« nos termos do art. 29, inciso VI, da Resolu¢cao CNJ n? 07, de 18 de outubro de 2005, atualizada

pela Resolugdo CNJ n® 229, de 22 de junho de 2016, é vedada a contratacao,
independentemente da modalidade de licitacdo, de pessoa juridica que tenha em seu quadro
societario conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o
terceiro grau, inclusive, dos magistrados ocupantes de cargos de diregdo ou no exercicio de
funcbes administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de direcdo, chefia e
assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da
area encarregada da licitagao.

« Durante a execucdo do objeto, o CONTRATANTE devera proceder conforme os casos
abaixo:

. prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA,;

. efetuar o pagamento devido pela execugdo dos servicos, desde que cumpridas todas as
formalidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento;
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. comunicar oficialmente a CONTRATADA quaisquer falhas verificadas na execucdo do
objeto;

. Nomear um ou mais servidores para fazer a fiscalizacdo e o0 acompanhamento da
execugdo dos servigos. Tal fiscalizagdo nédo exclui nem reduz as responsabilidades da
CONTRATADA em relacao ao acordado; e

. rejeitar formalmente e por escrito, no todo ou em parte, servico executado em desacordo

com a especificagcdo constante deste instrumento. Para que esta rejeicdo seja considerada
valida, bastara a comprovacao de envio de notificacéo escrita ao preposto da CONTRATADA.

11. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

Rotinas de Fiscalizacdo Contratual

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, conforme as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspens@o do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados.

O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes, a situacao que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
de sua execucao ou de materiais nela empregados.

O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante.

As comunicagbes entre o érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

O Tribunal de Justica do Acre podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da empresa junto ao
SICAF.

Serao exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

Concluida a execugédo do objeto, a fiscalizagdo do contrato tera a oportunidade de aferir a aderéncia
do servico prestado ante ao que foi especificado neste Termo de Referéncia e comprometido mediante
proposta.

Feita a afericao do servico, a fiscalizacdo podera receber provisoriamente o objeto.
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Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 03 (trés) dias uteis, contados da
afericdo do servigo, prevista no subitem 8.15, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico.

Os servigcos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 03 (irés) dias Uteis, contados da data da
emissdo do recebimento provisério, mediante termo detalhado, que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais, momento em que a contratada podera emitir a fatura, acompanhada da
certiddo SICAF, ou das certidbes que substitua o SICAF.

O CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas,
ressarcimentos ou indenizagdes devidas pelo Fornecedor.

Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela
Administracdo, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuracao se fara
desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serao
calculados a taxa de 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo das seguintes formulas:

Na hipétese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, os autos devem ser
instruidos com as justificativas e motivos, e ser submetidos a apreciacdo do Secretario-Geral desta
Corte, que adotara as providéncias para verificar se € ou ndo caso de apuragao de responsabilidade,
identificagdo dos envolvidos e imputacdo de énus a quem deu causa.

12. PENALIDADES

As infracbes e sangbes administrativa previstas nos artigos 155 e 156, da Lei
14.133/2021_ serdo aplicadas,  garantida a ampla defesa e o contraditério, conforme
a INSTRUCAO NORMATIVA TJRR/SG N. 007/2023 , publicada no Diario da Justica Eletrénico no dia
26 de setembro de 2023.

A contratada que descumprir, total ou parcialmente, regra estabelecida no contrato celebrado com o
TJRR ficara sujeita as seguintes sangoes:

. multa;
. adverténcia;
« impedimento de licitar e contratar no &mbito do Estado de Roraima;

. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no @mbito da Administragdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos.

As sancbes a que se referem as alineas "b", "c", e "d" do subitem 9.2., poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a sangao de multa.

A sangéo de impedimento de licitar e contratar ndo podera ser aplicada cumulativamente com a de
declaracdo de inidoneidade.

A aplicacao das sanc¢des previstas no subitem 9.2., ndo exclui a obrigacdo de reparacao integral do
dano causado a administragéo publica.

A sancao de multa moratdria serd imposta a contratada que entregar o objeto ou executar o servigo
contratado de forma integral, porém com atraso injustificado em relagdo ao prazo fixado no contrato, e
serd aplicada nos seguintes percentuais:

0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor do contrato, para 1 (um) dia de atraso;

0,3% (trés décimos por cento) ao dia, para atrasos superiores a 2 (dois) dias até o limite de 30 (trinta)
dias, a ser calculado sobre o valor da parcela executada em desconformidade com o prazo previsto no
contrato;

10% (dez por cento), com acréscimo de 0,13% (ireze centésimos por cento) ao dia, para atrasos
superiores a 30 (trinta) dias até o limite de 60 (sessenta) dias, a ser calculado sobre o valor da parcela
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executada em desconformidade com o prazo previsto no contrato.

Considera-se atraso injustificado a n&o apresentagédo pela contratada de argumentos e
documentos capazes de motivar o descumprimento do prazo estabelecido no contrato para a

entrega ou a prestagéo do servigo.
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Apb6s o 60° (sexagésimo) dia de atraso, a fiscalizagédo do contrato deve notificar o contratado e,
considerando as eventuais justificativas apresentadas, avaliar em manifestagdo fundamentada se
persiste o interesse em manter a contratagao ou se &€ mais vantajoso rescindi- la.

A sancao de multa compensatéria sera imposta a contratada que executar parcialmente o objeto
contratado ou ndo o executar, situacdo em que restara configurada, respectivamente, a inexecucao
parcial e a inexecucéao total do contrato, podendo, nesses casos, o0 TJRR rescindir unilateralmente o
contrato, observando-se o disposto nos arts. 137 e seguintes da Lei 14.133/2021.

A inexecucéo parcial do objeto do contrato implica a aplicagédo de multa no percentual de 15% (quinze
por cento) sobre o valor da parcela ndo cumprida.

A inexecucdo total do objeto do contrato implica a aplicagéo de multa no percentual de 20% (vinte por
cento) a 30% (trinta por cento), a ser calculada sobre o valor total do contrato.

As sancdes aplicadas definitivamente serdo registradas no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas
e Suspensas ? CEIS, no Cadastro Nacional de Empresas Punidas ? CNEP, no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e nos sistemas internos do Tribunal.

Esgotados o0s meios administrativos para cobrangca do valor devido pela CONTRATADA a
CONTRATANTE, o débito sera encaminhado para inscricdo em divida ativa, sem prejuizo da inscricao
em base de dados de servicos de protecao ao crédito, bem como o protesto da divida em cartério.

13. DISPOSICOES FINAIS

As clausulas essenciais da contratacdo encontram-se no Anexo Unico - Clausulas Essenciais da
Contratacao.

O Secretario-Geral decidira os casos omissos.

ANEXO UNICO - CLAUSULAS ESSENCIAIS DA CONTRATACAO

Esta Nota de Em'penho, com forca de Contrato
alteracoes posteriores, mediante

| reger-se-4 pela Lei n.? 14.133/2021 e suas
as Seguintes clausulas:

. Embasamento Legal: art. 95 da Lei n.? 14.133/2021.

. Vigéncia: esta nota de empenho possui vigéncia de 04 (quatro) meses, contados da data de
recebimento.

. As condigdes relativas ao prazo e local para realizacdo do servigo, pagamento, obrigacdes da

contratante e contratada e sangdes administrativas encontram-se previstos no Termo de
Referéncia n.% 45/2025.

« Aplica-se, no que couber, os art. 155 a 163 da Lei n.® 14.133/2021.

. Fica eleito o foro da cidade de Rio Branco para dirimir quaisquer duvidas sobre a execugao
deste objeto.

L.
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